
ИНСТРУКЦИЯ ДЛЯ РОДИТЕЛЕЙ 
ПО ПРИЕМУ В ДЕТСКИЙ САД

Шаг 1. Обратиться за направлением

Подайте заявление на направление в детский сад лично или онлайн. Это можно сделать 
сразу после рождения ребенка. 

Личное заявление. Заявление напишите в Управление образования администрации города 
Энска. В письменном виде заявления принимают по адресу: ул. Березовая, 17, корпус 1  
по графику: пн-пт с 08:00 до 17:00. 

Онлайн-заявление. Чтобы подать электронное заявление в Управление образования админи-
страции города Энска, зарегистрируйтесь на портале www.111.ru. Выберите в разделе «Зачис-
ление в детский сад» услугу «Получить направление». Далее следуйте указаниям системы. 
В заявлении укажите сведения о государственных или муниципальных образовательных 
организациях, которые вы выбираете. Укажите льготы, на которые имеет право ребенок, 
и реквизиты документов. Если братья или сестры ребенка уже посещают выбранный вами 
детский сад, напишите их Ф. И. О. Это дает преимущество при зачислении.

Документы. Свидетельство о рождении ребенка на этом этапе представлять необяза-
тельно. Если его еще нет, вы вправе использовать реквизиты записи акта о рождении 
ребенка в выписке из Единого государственного реестра записей актов гражданского 
состояния.
Предъявите свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 
пребывания на закрепленной территории. Вместо него можно предъявить документ со 
сведениями о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.

Что получите. Управление образования администрации города Энска предоставит инфор-
мацию на бумажном носителе или в электронной форме через единый портал «Госуслу-
ги» или региональный портал:
–  о заявлениях для направления и приема: индивидуальный номер и дата подачи заявле-

ния;
–  статусах обработки заявлений, основаниях их изменения и комментарии

к ним;
–  последовательности предоставления места в образовательной организации;
–  документе о предоставлении места в образовательной организации;
–  документе о зачислении ребенка в образовательную организацию.



Шаг 2. Подать документы в детский сад

После того как получили направление, подайте заявление на прием в детский сад. Это 
можно сделать лично на бумажном носителе или в электронной форме через портал «Гос-
услуги». При необходимости детский сад сделает копии оригиналов ваших документов. 
График приема личных заявлений: пн-чт с 09:00 до 17:00. Образец заявления можно по-
лучить в МБДОУ «Детский сад � 1» по адресу: ул. Солнечная, 15, кабинет 3.

В заявлении на прием укажите сведения:
а) фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка;
б) дата рождения ребенка;
в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка;
г) адрес места жительства ребенка: места пребывания, фактического проживания;
д) фамилия, имя, отчество (при наличии) родителей;
е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя;
ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии);
з) адрес электронной почты, номер телефона родителей ребенка;
и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов РФ, в том чис-
ле русского языка как родного;
к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе 
дошкольного образования или в специальных условиях для обучения и воспитания ре-
бенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида 
(при наличии);
л) о направленности дошкольной группы;
м) о необходимом режиме пребывания ребенка;
н) о желаемой дате приема на обучение.

Чтобы указать эти сведения в заявлении, заранее подготовьте документы:
– удостоверяющие личность родителя;
– подтверждающие установление опеки (при необходимости);
– заключение психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);
–  подтверждающие потребность в обучении в группе оздоровительной направленности

(при необходимости).

Внимание! Данный список документов – исчерпывающий. Требовать иные документы 
для приема детей в образовательные организации закон запрещает. 

Что получите. Заявление о приеме в образовательную организацию и ко-
пии документов зарегистрирует ответственный за прием в МБДОУ «Дет-
ский сад № 1». Затем выдаст расписку в получении документов и заверит 
ее личной подписью. Расписка содержит индивидуальный номер заявления 
и перечень представленных при приеме документов.

Справочник руководителя дошкольного учреждения



Шаг 3. Заключить договор об образовании

Чтобы мы могли начать обучение вашего ребенка, необходимо заключить с организацией 
договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования. 
Образец договора вы можете найти на сайте детского сада Dou1.ru. Договор  
нужно подписать лично в детском саду.

Что получите. Второй экземпляр договора об образовании с подписью 
и печатью руководителя получите на руки.

Шаг 4. Ознакомиться с приказом о зачислении

В течение трех рабочих дней после подписания договора будет издан приказ 
о зачислении ребенка. Еще через три рабочих дня этот приказ опубликуем на 
информационном стенде по адресу: ул. Весенняя, 3а, 1-й этаж. Фамилию свое-
го ребенка вы сможете увидеть только там. На сайте Dou1.ru мы имеем право 
опубликовать лишь реквизиты приказа, наименование возрастной группы 
детей и число зачисленных в эту группу детей.
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